
请高校科研人员及管理员参考 

注意： 

1.首先，请老师们确认自己的浏览器版本，推荐大家使用 IE8.0 浏览器或者谷歌

浏览器。 

2.请老师确认自己的网址。 

3.请老师们确认自己的项目无需变更，一旦申请结项后，从业务流程中将不允许

老师再次变更。 

结项步骤： 

步骤一：请老师们登录系统，点击【省厅科研】【省厅立项】，在列表中找到

【申请结项】，点击申请结项，填写信息后暂存。（暂存后在左侧列表【省厅结项】

中就可以看到上传结项报告及经费决算按钮。） 

 

请老师注意，申请结项中含有合计字样的，均为系统根据其他字段自动核算，

不需要老师填写的。 

 

步骤二：在第一步暂存后，在省厅结项中会出现该项目信息，老师可在此页面编

辑结项申请，上传经费决算和上传结项报告。三项处理结束后，系统会出现提交

按钮。 



 

步骤三：提交结项后，由科研处审核，科研处审核通过的由省厅审核，省厅审核

通过后，老师可以下载打印结项通知书。 

问题解答： 

（1）项目结项审核流程？ 

个人提交后学校管理员审核（审核通过）省厅管理员审核（省厅通过），审

核通过后可以打印结项证书。 

（2）可以越级审核么？ 

需学校审核通过后省厅方可以审核，请先确认学校审核通过了。 

（3）学校审核不通过或者省厅审核不通过后怎么处理？ 

学校或者省厅审核不通过，科研人员可以点击【省厅科研】【省厅结项】，找

到项目结项信息，点击结项列表中的【编辑】按钮，重新调整结项信息后保存。

保存后请提交，提交后则此条数据重新走结项审核流程。【必须点击编辑，确认

结项信息无误后，保存并提交后学校管理员才可以重新审核】 

 

 


