河南中医学院第一附属医院首届静脉治疗研讨会流程
时间：2009年12月5日8：00-17：00       地点： 综合门诊楼八楼会议室

主持策划：
河南中医学院第一附属医院（秦元梅、暴银素、杨丽霞、费景兰、郭  栋 ） 

郑州仁博医疗器械有限公司（美国巴德公司 武淑萍：15037193037  程红梅13523527872）
物品准备：护理部、郑州仁博医疗器械有限公司美国巴德公司
前期准备

一、标语——（门诊楼前，周五下午必须挂好）。
二、装台——（周五下午八点必须做好）。
三、台签：10个（田曙光，8个领导，2个签到签）。
四、讲义：课件。每个科室2套（140份），外院每人1套（60份）。
五、拟邀请嘉宾（8人）：朱院长、杨巧芳、朱艳、护理部（秦、暴、杨主任）、费景兰、美国巴德公司侯庆亚经理
六、会议主持：护理部及静脉输液小组成员
七、会场整理：护理部      
八、会议记录：田曙光、郑连雪
现场安排

1、签到服务——护士长：李  艳、黄  双、贺艳华、张  靖；签到表-巴德公司
2、学分证管理：崔晓宁、田曙光

3、摄像：张金环

4、物品准备：

茶水：4个学生，借6个水壶、500个一次性杯子、矿泉水4件、1包茶叶、
抽纸4包、黄色垃圾袋（大）10个 椅子（护理部10个，门诊输液室15个）
5、中午盒饭：120份 （暴主任与郝建联系）。
6、下午茶时间（2：00-2：20）：点心和水果由巴德公司准备。          
7、讨论、闭幕式

其他：
会 务 组：秦元梅、暴银素、杨丽霞、田曙光、郑连雪、费景兰、郭  栋
协调服务：王妍炜、刘承梅、王滢、任先丽
摄    像：张金环（45241）
会场布置：暴银素、杨丽霞、田曙光、郑连雪
服务人员：康俊英、孙亚楠、胡志远、董  杰、章  萌
会议程序：

一、护理部：秦元梅-主持，介绍到场嘉宾
二、请领导（朱院长）讲话。
三、请河南省护理学会静脉输液护理专业委员会主委杨巧芳讲话。
四、研讨会开始。
五、总结及闭幕式。

六、护理部安排欢送嘉宾。
